Zarzadzenie nr 15/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 31 stycznia 2022 r.

w sprawie warunkéw podejmowania projektéw badawczych przez nauczycieli akademickich

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz.U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Niniejsze zarzadzenie okresla warunki podejmowania i zasady realizacji projektow badawczych przez nauczycieli
akademickich Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa, zwanym dalej ,Uczelnig”.

§2.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1

2)
3

4)

5)

Osobie uprawnionej do otrzymania grantu, zwanej dalej ,0sobg uprawniong” - rozumie sie przez to
nauczyciela akademickiego Uczelni zatrudnionego na podstawie umowy O prace w wymiarze co najmniej
potowy etatu, dtuzej niz p6t roku;

Grancie - rozumie sie przez to Srodki finansowe przeznaczone na realizacje projektu badawczego,
pochodzace z subwenciji;

Whnioskodawcy - rozumie sie przez to osobe uprawniona, ktdra zlozyla wniosek o przyznanie grantu na
realizacje projektu badawczego;

Projekcie badawczym, zwanym dalej ,projektem” - rozumie sie przez to zadanie naukowo-badawcze
o tematyce zgtoszonej przez wykonawce projektu, okreslone w opisie projektu; realizacja projektu traktowana
jest jako rozwoj zawodowy wnioskodawcy;

Beneficjencie - rozumie sie przez to osobe uprawniona, ktérej decyzja Komisji przyznano grant.

83.

Powotuje sie Komisje konkursowa ds. przyznawania grantéw, zwang dalej ,Komisjg”, w skiadzie:

1
2)
3

Prorektor ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranica, zwany dalej ,Prorektorem”, jako przewodniczacy,
Dziekani wydziatéw,
Sekretarz Komisji - pracownik Dziatu Badan, Projektow i Wspétpracy - bez prawa do gtosowania.

84.

Do zadan Komisji nalezy:

1)
2)
3

Do

rozpatrywanie wnioskéw o finansowanie projektéw badawczych,
rozstrzyganie konkurséw i przyznawanie grantéw,
weryfikacja poprawnosci raportéw merytorycznych i finansowych Beneficjentow.

§5.
zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem konkurséw na

granty oraz z ich rozliczaniem, a w szczegolnosci:

1

2.

3.

przygotowanie dokumentacji zwigzanej z ogtaszaniem konkurséw na projekty badawcze;
wydawanie i przyjmowanie wnioskow o przyznanie grantu osobom uprawnionym;

sporzadzanie protokotéw z obrad Komisji;

przygotowywanie pism do Beneficjentdéw zwigzanych z procedurami konkursowymi;
przygotowywanie umow o realizacje grantow;

kontrolowanie zgodnosci wydatkowanych srodkéw finansowych z planowanymi wydatkami;
weryfikowanie dokumentéw stanowigcych podstawe do dokonywania przez Kwesture przelewow
pienieznych do jednostek zewnetrznych;

sprawowanie kontroli nad zachowaniem terminéw ztozenia raportéw merytorycznych i finansowych;
przyjmowanie sprawozdah merytorycznych oraz przyjmowanie i weryfikacja raportéw finansowych;
wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami niniejszego zarzgdzenia.

§ 6.

Podstawowymi kryteriami oceny wniosku sg:

1) warto$¢ naukowa projektu;

2) zgodnosc¢ podjetej problematyki badawczej z kierunkiem studidw lub realizowanymi modutami

przedmiotéw i jej praktyczne znaczenie;

3) relacja planowanych kosztow w stosunku do przedmiotu i zakresu badan;

4) dorobek naukowy i kwalifikacje wnioskodawcy.
Stosuije sie preferencje dla Wnioskodawcow:

1) zatrudnionych na stanowiskach badawczo-dydaktycznych;

2) zgtaszajacych projekt dotyczacy przygotowywanej rozprawy doktorskiej lub habilitacyjnej.
Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci, co najmniej potowy cztonkéw Komisji.
W przypadku jednakowej liczby gtoséw decyduje gtos Prorektora.



§ 7.

Granty przyznawane sg na finansowanie badan naukowych, majgcych na celu:

)
2)
3
4)

rozwéj zawodowy;

ksztattowanie specjalizacji naukowych jednostek organizacyjnych Uczelni;
doskonalenie metod dydaktycznych;

rozwdj nowych kierunkdw ksztatcenia.

§8.
Whniosek o przyznanie grantu na projekt sklada sie do Sekretarza Komisji, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Whiosek powinien zawiera¢ opis projektu badawczego, w tym:
1) cel naukowy (i ewentualnie praktyczny) projektu;
2) metodyke badan;
3) harmonogram wykonania projektu;
4) spos6b udokumentowania wynikéw badan (publikacje naukowe, monografie, opublikowane referaty
wygtoszone na konferencjach naukowych);
5) opinie dziekana oraz promotora, jesli projekt dotyczy badan do przygotowywanej rozprawy doktorskiej
lub habilitacyjnej.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ kalkulacje planowanych kosztéw realizacji projektu badawczego wraz z ich
uzasadnieniem - zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z kalkulacjg nalezy ztozy¢ do 15 lutego roku kalendarzowego,
w ktérym osoba uprawniona chce uzyskaé grant na projekt badawczy.
Whiosek musi by¢ kompletny oraz spetnia¢ wymagania formalne i merytoryczne okreslone w zarzadzeniu.

§ 9.

Komisja moze rozpisa¢ dodatkowy konkurs i wskaza¢ terminy aplikowania o grant inne niz zapisane
w zarzadzeniu w przypadku niewykorzystania przez Beneficjenta przyznanych $rodkéw finansowych lub
w sytuacji okre$lonej w § 12, badz w sytuacji, gdy po postepowaniu konkursowym pozostaly wolne Srodki

finansowe.

s 10.

1 O przyznaniu lub nieprzyznaniu grantu Wnioskodawca informowany jest pisemnie.

2. W przypadku przyznania grantu, z Wnioskodawca/Beneficjentem zawierana jest Umowa o realizacje
projektu, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

s 11.

1 Beneficjent, ktéremu przyznano s$rodki finansowe na realizacje projektu badawczego jest zobowigzany do
zlozenia Prorektorowi w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym byt realizowany grant
raportow:

1) merytorycznego (koricowego) z realizacji projektu badawczego, z zatgczeniem kopii lub oryginatéw
opublikowanych lub zakwalifikowanych do druku tekstow publikacji w czasopismach naukowych,
ksigzkach lub monografiach badz innych opracowan naukowych powstalych w zwigzku z realizacjg
grantu;

2) finansowego (kalkulacji kohcowej kosztéw realizacji projektu badawczego), w brzmieniu stanowigcym
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Wymiernym (udokumentowanym) rezultatem potwierdzajacym zrealizowanie projektu powinien by¢, co
najmniej jeden artykut naukowy, opublikowany w czasopiSmie naukowym znajdujgcym sie w Wykazie
punktowanych czasopism naukowych, ogtoszonym komunikatem Ministra Edukacji i Nauki, lub co najmniej
jeden rozdziat monografii naukowej.

3. Udziat w konferencji naukowej nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku opublikowania w czasopismie
naukowym wynikéw badan uzyskanych w ramach projektu.

4. Wszelkie publikacje, materialy konferencyjne, referaty i inne opracowania naukowe powstate w zwiazku
z realizacjg grantu muszg by¢ opatrzone afiliacjg Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.

5. Wzor raportu merytorycznego stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

s 12.

1 Nieztozenie raportébw w terminach okreslonych w § 11, zlozenie raportéw nie spetniajgcych wymagan
okreslonych w zarzadzeniu lub negatywna ocena raportéw wystawiona przez Komisje, skutkuje
obowigzkiem zwrotu $rodkéw finansowych otrzymanych przez Beneficjenta na realizacje projektu;

2. Sytuacja wskazana w pkt. 1 skutkuje rozwigzaniem umowy o realizacje projektu badawczego bez
wypowiedzenia, z winy Beneficjenta.

§13.

1 O nieprawidiowos$ciach, o ktérych mowa w 8 12, Komisja informuje Beneficjenta w formie pisemnej.
Beneficjent ma prawo wnie$¢ wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy.

2. Wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy wnosi sie za posrednictwem Sekretarza Komisji w terminie do
14 dni od daty otrzymania pisemnej informacji, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Sekretarz przekazuje wniosek Komisji, ktéra w terminie 14 dni od daty jego otrzymania zobowigzana jest do
rozpatrzenia wniosku.

4. Komisja na posiedzenie moze wezwac Beneficjenta.

5. Od rozstrzygniecia Komisji Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie dwéch tygodni od

otrzymania decyzji.



§14.
Do grantdéw przyznanych i nierozliczonych przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
przepisy uchwaly nr VI/27 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
24 stycznia 2017 r. w sprawie warunkéw podejmowania projektéw badawczych przez nauczycieli akademickich.

§15.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EKTOR



Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 15/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r.

WNIOSEK O PRZYZNANIE GRANTU NA PROJEKT BADAWCZY

A. Dane wnioskodawcy

Tytut projektu badawczego

Whnioskodawca
(imie i nazwisko, tytut, stopien
naukowy, wydziat)

Data zatrudnienia w Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa,
wymiar etatu.

Czy Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa stanowi podstawowe
miejsce pracy?

Czy wnioskodawca jest
zatrudniony na stanowisku
badawczo-dydaktycznym?

Adres zamieszkania
whnioskodawcy

Telefon, e-mail:

B. Dane ogdlne

Planowany termin zakoriczenia
realizacji projektu

(nie pozniej niz do 31 grudnia roku,
w ktoérym realizowanyjest grant)

Planowane naktady
(wg kalkulaciji)

Stowa kluczowe

C. Opis projektu (prosze zachowac ukiad jak nizej)

1

Cel projektu badawczego - jaki problem wnioskodawca podejmuje sie rozwigza¢, co jest jego istotg, co
uzasadnia podjecie tego problemu, jakie przestanki skianiajg wnioskodawce do podjecia proponowanego
tematu ?

. Istniejgcy stan wiedzy w zakresie tematu badan - jaki wktad wniesie rozwigzanie postawionego problemu do

dorobku danej dyscypliny, czy w kraju i w Swiecie jest to problem nowy, czy kontynuowany i w jakim zakresie
weryfikuje utarte poglady i dotychczasowy stan wiedzy ?

. Metodyka badan - co stanowi podstawe warsztatu wnioskodawcy i jak zamierza rozwigza¢ postawiony

problem, na czym bedzie polegac analiza i opracowanie wynikdw badan, jakie urzadzenia (aparatura) zostang
wykorzystane w badaniach, czy wnioskodawca ma do nich bezposredni dostep i umiejetnos¢ obstugi ?

. Co bedzie wymiernym, udokumentowanym rezultatem realizacji podjetego problemu - zaktadany spos6b

przekazu i upowszechnienia wynikéw (publikacje w czasopismach, ksigzkach, monografiach, projekty
wynalazcze, i ,know-how”, urzadzenia badawcze, dodatkowo tytut referatu przedstawionego na konferencji
naukowej).

) PSR
) e itd.
D. Harmonogram wykonania projektu
. Termi lizacji* P i k
Ip. Nazwa zadania badawczego ermin realizacji rzewidywane koszty
od......... do........ (zh

Razem:

* prosze poda¢ w miesigcach



Legnica, dnia
(czytelny podpis Wnioskodawcy)

E. Opinia promotora (w przypadku projektu badawczego zwiazanego z przygotowywaniem rozprawy
doktorskiej) lub prof./ dr. hab. reprezentujgcego dyscypline naukowa, ktérej dotyczy projekt badawczy

data i podpis

F. Opinia Dziekana (wymagane jest kilkuzdaniowe uzasadnienie, nalezy rowniez oceni¢ zaangazowanie
wnioskodawcy w prace organizacyjne na rzecz wydziatu, UCZEINT)........oeuiuiiiiiiiiiiiieiniie e

data i podpis



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 15/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r.

KALKULACJA PLANOWANYCH/KONCOWA KOSZTOW REALIZACJI PROJEKTU BADAWCZEGO

Imie i nazwisko Wnioskodawcy:
Tytut projektu badawczego:

Rodzaj kosztow Naktady [z}]
Materiaty biurowe (wymieni¢ jakie i ich ilo$¢):
Ustugi obce*: (wymieni¢ rodzaje i przewidywanych wykonawcéw):
Udziat w konferencji naukowej: (wymieni¢ nazwe, termin, miejsce, organizatora i dotgczy¢ ulotke informacyjng):

- optata konferencyjna - wymieni¢ co obejmuje (jesli koszt publikacji stanowi koszt dodatkowy nalezy go uwzgledni¢ w tym miejscu):
- koszt delegacji -miejsce, termin, srodek lokomociji:

Pozostate delegacje (inne wyjazdy, niestanowigce wyjazdow na ww. konferencje) - nalezy poda¢ uzasadnienie delegacji, miejsce itermin oraz
Srodek lokomocii:

Koszty razem:

* statystyczne opracowanie wynikéw badan, ttumaczenia na jezyk obcy nalezy zleci¢ pracownikom COLLEGIUM WITELONA lub dotgczy¢ szczeg6towe
uzasadnienie koniecznosci zlecenia jednostce zewnetrznej

Legnica, dnia: (czytelny podpis Wnioskodawcy)



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 15/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r.

UMOWA O REALIZACJE PROJEKTU BADAWCZEGO

Zawarta W dniu ......eeeeeieiiiiieeeeeciieee e w Legnicy miedzy:
Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa, ul. Sejmowa 5A, w Legnicy reprezentowana przez
Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg, zwanym dalej ,Przyznajgcym grant”

a
pracownikiem Wydziatu........cccccooveeiiiiennnnennnnn. Panem/Panig.......cccccocvveniieiniiiiiieee e
zamieszKalym/g.......ccocceeeiiiiiiee e zwanymlg dalej ,Beneficjentem”,

§ 1-
Przedmiotem niniejszej umowy jest przyznanie $rodkow finansowych - grantu - na projekt badawczy w wysokosci

§2.
Rezultatem przeprowadzonych badah wlasnych bedzie: (nalezy podac liczbe oraz planowane tytuty publikacji
i nazwy czasopism naukowych, planowane tytuly rozdziatbw w monografiach naukowych, tytuty projektow
wynalazczych, i tytuty ,know-how”, nazwy budowanych urzadzen badawczych, dodatkowo tytuty referatéw
lub doniesien naukowych przedstawionych na konferencjach naukowych oraz nazwe i organizatora konferenciji):
1)
2)
3 itd.

§3.

1. Beneficjent ponoszac koszty realizacji grantu winien dokumentowaé je rachunkami lub fakturami
wystawionymi na nazwe i siedzibe Przyznajacego grant, tj. Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa,
ul. Sejmowa 5A, 59-220 Legnica, NIP 691-19-94-675.

2. Zakup materiatdw niezbednych do realizacji projektu nalezy zleci¢ Sekcji ds. Techniczno-Gospodarczych
na druku ,ZAPOTRZEBOWANIE” zatwierdzonym przez Kierownika Dzialu Badan, Projektdw i Wspotpracy
lub przez Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranicg (Zatgcznik nr 5).

3. Dokonywanie przelewu $rodkéw pienieznych, jako przedptat z réznych tytutdw np. oplaty za udziat
w konferencji nalezy zleci¢ Kwesturze na druku ,DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW PIENIEZNYCH”
zatwierdzonym przez Kierownika Dzialu Badan, Projektéw i Wspotpracy lub przez Prorektora ds. Nauki
i Wspotpracy z Zagranicg (Zatgcznik nr 6).

4. Zlecajac ustuge Beneficjent winien zadbac¢ o wystawienie zlecenia przez Przyznajgcego grant lub zawarcie
umowy pomiedzy Przyznajgcym grant a wykonawcg ustugi.

5. Refundacja kosztéw realizacji grantu bedzie nastepowac kazdorazowo po przedtozeniu przez Beneficjenta
dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie $rodkéw finansowych (w szczegdélnosci w postaci wlasciwie
wystawionych i opisanych faktur lub rachunkoéw.

6. Koszty delegacji oznaczajg koszty wyjazdéw stuzbowych bezposrednio zwigzanych z realizowanym grantem
i zwyjazdami na konferencje naukowe, na ktorych Beneficjent wygtasza referaty lub doniesienia naukowe.

84.
Do obowigzkéw Beneficjenta nalezy:

1) rozliczenie przyznanego grantu na podstawie oryginatéw faktur, rachunkow;

2) zlozenie raportu merytorycznego z realizowanych zadan, w terminie do 15 stycznia roku nastepujgcego
po roku, w ktérym projekt badawczy byt realizowany, wraz z zatgczeniem kopii opublikowanych
lub zakwalifikowanych do druku publikacji w czasopismach naukowych, w ksigzkach Ilub w
monografiach, badz innych opracowan naukowych powstatych w zwigzku z realizacjg projektu;

3) zlozenie raportu finansowego (kalkulacji koricowej) w terminie do 15 stycznia roku nastepujgcego po
roku, w ktérym projekt badawczy byt realizowany;

4) opatrzenie publikacji bedacych wynikiem realizacji grantu afiliacja Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa.

§5.
W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w § 13 Zarzadzenia Nr 15/22 Rektora Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie warunkéw podejmowania projektéw badawczych przez
nauczycieli akademickich Beneficjent wyraza zgode na potracenie z poboréw réwnowartosci przyznanego grantu.



Umowa jest realizowana w terminie od.........ccccceeiiiieeeeeninnes (o [ o U RRR

87.
1 Strony niniejszej umowy przewidujg mozliwos¢ jej rozwigzania za porozumieniem stron. W przypadku takiego
rozwigzania umowy, strony okresla sposob rozliczenia przyznanego grantu na realizacje projektu

badawczego.
2. W sprawach nieuregulowanych beda mialy zastosowanie przepisy zarzadzenia, o ktérej mowa w § 5

i przepisy Kodeksu cywilnego.
3. W razie zaistniatych sporéw whasciwym Sadem jest Sad siedziby Przyznajgcego grant.

§8.
Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

PRZYZNAJACY GRANT BENEFICJENT



Zalgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 15/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r.

RAPORT MERYTORYCZNY KONCOWY
z realizacji projektu badawczego

A. DANE OGOLNE

Tytut projektu badawczego:

Whioskodawca (imie i nazwisko, tytut, stopien naukowy, wydziat):

Termin rozpoczecia realizacji projektu:

Termin zakonhczenia realizacji projektu:

B. SYNTETYCZNY OPIS WYKONANYCH BADAN, UZYSKANYCH WYNIKOW ORAZ OSIAGNIETYCH

CELOW:

1) opis prac wykonanych podczas realizacji projektu, opis zastosowanej metodyki badan;

2) jaki wktad wnidst projekt do dorobku danej dyscypliny w kraju lub na Swiecie, w jakim stopniu
zweryfikowat dotychczasowy stan wiedzy;

3) co jest wymiernym, udokumentowanym rezultatem zrealizowanego projektu badawczego (podaé petne
dane bibliograficzne: publikacji w czasopismach, ksigzkach, monografiach, referatach lub doniesieniach

naukowych przedstawionych na konferencjach naukowych oraz projekty wynalazcze, ,know-how”,
urzadzenia badawcze) dotgczy¢ kopie;

4) wyjasnienie ewentualnych rozbieznosci pomigdzy zaktadanym celem projektu a osiagnietymi wynikami.

Legnica, dnia

(czytelny podpis Beneficjenta)



Zatgcznik nr 5 do zarzadzenia nr 15/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r.

Legnica, dnia............. r.

Sekcja ds. Techniczno-Gospodarczych

Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

ZAPOTRZEBOWANIE

DZIALU BADAN, PROJEKTOW | WSPOLPRACY dotyczace grantu realizowanego w ........... roku przez
....................................................... Z WYAZIARU ..
KOSZT: DZIAL BADAN, PROJEKTOW | WSPOLPRACY - DB/GWI.............. rok

Pokwitowanie

Nazwa towaru . s . Koszt
Lp. (charakterystyka - format, symbol, opis) J.-m llos¢ odbioru przez (uwagi)
sty » Sy » OP Beneficjenta
1
2
3
4
5
6
Prosze o podanie danych kontaktowych Beneficjenta (nr telefonu komérkowego):
Beneficjent: Akceptowat:
(Czytelny podpis) (Data i podpis Kierownika Dziatu Badan,

Projektow i Wspétpracy lub Prorektora)



Zatgcznik nr 6 do zarzadzenia nr 15/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 31 stycznia 2022 r.
Legnica, dnia............ r.
Kwestura

Collegium Witelona
Uczelnia Paristwowa

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW PIENIEZNYCH

Prosze o dokonanie przelewu Srodkéw pienieznych w kwocie:

(podac¢ nazwe wiasciciela konta bankowego)
w Banku:
Nr konta:
Tytutem:

(podac czego dotyczy przelew, w przypadku optat za uczestnictwo itp. nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby, ktérej optata
dotyczy, miejsce i kraj wyjazdu)

Zrodto finansowania:

(Data i czytelny podpis Wnioskodawcy) (Data i podpis Kierownika Dzialu Badan, Projektow
i Wspdtpracy lub Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica)

Zalgczniki:
1 Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentu okreslajacego wysokos¢ optaty i sposéb jej dokonania.



